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Anleitung zur Nutzung des Medienportals

I. Video- und Audiodateien tUber das Medienportal hochladen und verd6ffentlichen

Um Videodateien hochladen und bearbeiten zu kénnen, missen Sie Uber die entsprechenden
Berechtigungen verflgen. Die Vergabe der Berechtigungen erfolgt tber das IKMZ. Wenden
Sie sich dazu bitte per E-Mail and das IKMZ unter elearning-support@europa-uni.de

1. Loggen Sie sich in Threm Account auf https://mportal.europa-uni.de/ ein

1els Albums

Forgot password?

Sign in

2. Kilicken Sie auf Hochladen

IvI

AN Q 6 Hochladen

3. Wahlen Sie die gewiinschte Datei aus (vom PC auswahlen oder per Drag and Drop)
Medien > Hochladen

Hochladen

Hochladen Vimeo-Embed Webcam

Maximale Dateigrosse: 3000MB

Rechtlich geschutztes oder anstoBiges Material ist nicht erlaubt.

Datei hinzufugen

Vom PC auswahlen oder ziehen Sie lhre Datei(en) hier hinein

0 Dateien hochgeladen.

Beachten Sie bitte, dass die Dateigro3e auf 3GB beschrankt ist. Sie kdnnen die Dateien in
mp4, mp3 Formaten hochladen.
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4. Geben Sie den Titel der Datei und eine Beschreibung des Mediums an. Versehen Sie lhre
Datei mit Schlisselwoértern (Tags). Sie konnen au3erdem ein eigenes Thumbnail
auswahlen.

Basis-Infos

Titel

SEO URL Titel *

Beschreibung | *
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5. Wahlen Sie die Kategorie aus, unter der lhre Videos gespeichert werden sollen, zum
Beispiel Lernvideos.

BlKategorie

[ ] E-Learning Beratung w [ ] Kinder-Universitét [ ] Lernvideos

[ ] Meet the Editors [ ] Pol-Int [ ] Reportagen

[ ] Universitatshibliothek [ ] veranstaltungen [ ] viadrinicum

[ ] viasion [ ] Wirtschaftswissenschaftliche Fakultét w [ ] Zentrum fur Schlusselkompetenzen

[ ] ZKI-Fruhjahrstagung 2016

6. Bestimmen Sie die Art der Verdoffentlichung:

o Offentlich — die Datei ist fiir jeden sichtbar

e Versteckt — die Datei ist nur Uber einen direkten Link zug&nglich
e Privat — die Datei kann nur von lhnen selbst angesehen werden
[}

Passwortgeschitzt — Ihre Datei ist nur Gber einen versteckten Link und ein
Passwort zuganglich
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7. Sollten Sie Ihre Dateien in CMS verdéffentlichen wollen, klicken Sie Nein bei der Option
Medieneinbettung beschranken

8. Sollten Sie das Herunterladen Ihres Materials durch andere nicht zulassen wollen, wahlen
Sie hier die Option Nein

9. Kilicken Sie auf Veroffentlichen

10. Alle von lhnen hinzugefugten Medien befinden sich in Ihrem Account unter Meine Medien.

— D
—
aden . -

Albel

Meine Medien

Meine Favoriten

# Profll bearbeiten

® Ausloggen

[I. Einbindung von Videodateien in CMS Fiona
Bevor Sie eine Datei in CMS veroffentlichen sollten Sie unbedingt prifen, ob Sie die Datei
verwenden dirfen und keine Urheberrechtsverletzung besteht.

Um Videos oder Audiodateien in CMS Fiora einzubetten, missen Sie nur den Link aus dem
Medienportal in das Video- oder Audiomodul einfligen.

URL-Beispiel: https://mportal.europa-uni.de/video/test/a9e0d2016ebb36a621ca05d1

25 mportal.europa-uni.de/video/test/a9%e0d2016ebb302a4636a621c12a05d1
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